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Siga cada uno de estos pasos:

El registro se puede realizar desde cualquier navegador en 
cualquier dispositivo móvil (celular, tableta), computador de 
escritorio y portátil con conexión a internet estable.

Acceder al formulario mediante alguna de las publicaciones 
en la página de la Secretaría de Educación o con el link:  http://
encuestased.educacionbogota.edu.co/index.php/646798

Leer atentamente la instrucción previa al diligenciamiento e 
insertar en el campo el número de documento del estudiante 
sin espacios, comas, puntos o cualquier caracter, por ejemplo: 
100025889

Si el número es correcto y no se ha usado previamente 
deberá acceder al formulario. Leer atentamente la  
descripción del mismo.
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Ingrese la fecha en el formato indicado ej:  25/02/1996 o si lo 
prefiere utilice el calendario.

Información del acudiente:

Nombre acudiente: diligencie el nombre Completo con nombres y 
apellidos ej: CARLOS ANDRÉS PÉREZ PRADO.

Correo electrónico acudiente: escriba el correo eletrónico en el 
formato correcto ej: carlos@perezprado.com, vuelva y escriba el 
correo electrónico para verificar que está correctamente escrito si en 
los dos campos esta igual el campo estará OK.

Información del Estudiante:  En esta sección sólo tiene que 
llenar la fecha de nacimiento del estudiante, los demás datos 
son automáticamente cargados de la base de datos.
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Tenga en cuenta que a este correo le llegará la notificación de la 
entrega del complemento así que de su correcto diligenciamiento 
depende dicha notificación.

Del mismo modo escriba y confirme su número celular escribiendo 
solo números sin espacios, comas, punto o cualquier otro caracter 
ej: 3213334455

Tenga en cuenta que a este número celular le llegará la 
notificación, en mensaje de texto, de la entrega del complemento 
así que de su correcto diligenciamiento depende dicha 
notificación.

Tipo de documento del acudiente:  Seleccione la casilla correcta 
de tipo de identificación.
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Número de documento del acudiente: Ingrese y confirme el 
número de documento escribiendo solo números sin espacios, 
comas, punto o cualquier otro carácter ej: 79988999.

Localidad de residencia: Seleccione de la lista su localidad de 
residencia.

Barrio: Escriba el nombre completo del barrio donde reside ej:  
Las Acacias.

Dirección: Escriba la dirección en la que reside ej:  
Cale 146 #  12h – 96
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Compromiso de recogida del complemento: En este campo tiene 
que decir si acepta o no recoger el complemento alimentario, 
aceptando que le lleguen las debidas notificaciones al correo 
electrónico y el celular registrados anteriormente.

Cuando esté seguro de que toda la información se  
encuentra debidamente diligenciada haga clic en “Enviar”

Si todo salió bien verá un mensaje como el siguiente:

Gracias por su solicitud, dentro de las 72 horas siguientes recibirá 
un mensaje de texto y un correo electrónico a sus medios de 
contacto informando lugar, fecha y hora para la entrega del 
complemento.

La recolección y entrega del respectivo complemento alimentario 
requerirá presentar por parte del padre o acudiente, el respectivo 
documento de identificación del estudiante

  Diligenciar otra solicitud
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Si por algún motivo después de enviar le salió un error 
valide en un rato accediendo al formulario de nuevo con el 
mismo documento y si sale lo siguiente:

Quiere decir que el formulario fue enviado correctamente,  si por 
el contrario lo deja acceder de nuevo al formulario quiere decir que 
por algún error de conectividad no se envió correctamente y es 
necesario diligenciarlo nuevamente.
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